
ค ำอธิบำยรำยวิชำ 
รหัสวิชำ 2200-1007    ชื่อวิชำ พิมพ์ดีดอังกฤษเบื้องต้น 1      ชั้นมัธยมศึกษำปีท่ี 5 
จ ำนวนเวลำ  60  ชั่วโมง/ภำคเรียน     จ ำนวน 2 หน่วยกิต        ภำคเรียนที่  1 
 
ค ำอธิบำยรำยวิชำ 
 ศึกษาและปฏิบัติ เกี่ยวกับหลักการพิมพ์ไทยแบบสัมผัส  การพิมพ์แป้นอักษร  แป้นตัวเลข 
สัญลักษณ์ เครื่องหมาย  การพิมพ์ประโยค การค านวณค าสุทธิ และการบ ารุงรักษาเครื่องพิมพ์ดีด 
ผลกำรเรียนรู้ 

1.  มีความรู้ ความเข้าใจและสามารถบอกถึงคุณค่าและความส าคัญของพิมพ์ดีด 
2.  มีความรู้และเข้าใจเกี่ยวกับ ค าอธิบายรายวิชา จุดประสงค์การเรียนรู้และการวัดผล 

ประเมินผล 
3.  มีความรู้และเข้าใจเกี่ยวกับส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดและความรู้เบื้องต้นใน     

การพิมพ์ 
4.  สามารถบอกหลักเกณฑ์ เกี่ยวกับการวัดผลและประเมินผลได้ 
5.  มีการพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม ค่านิยม และคุณลักษณะอันพึงประสงค์ที่ครูสามารถ

สังเกตเห็นได้ ในด้านความมีระเบียบวินัย ความรับผิดชอบ การประหยัด ความสนใจใฝ่รู้ ความสะอาด
ประณีต ความกตัญญูกตเวที การมีมนุษยสัมพันธ์ 
กระบวนกำรจัดกำรเรียนรู้ 

1.  ครูซักถามนักเรียนเกี่ยวกับผลงานที่เกิดจากการพิมพ์ที่นักเรียนรู้จักและเคยเห็นมาก่อน
ได้แก่อะไรบ้าง ให้นักเรียนตอบทั้งรายบุคคลและท้ังชั้น  พร้อมชี้แจงให้นักเรียนเห็นความส าคัญของ
การพิมพ์ดีดในการผลิตงานในรูปแบบต่างๆ โดยอธิบายและชี้ให้เห็นถึงบทบาทของการพิมพ์งานใน 
วงการธุรกิจและหน่วยงานราชการ  พร้อมทั้งชี้ให้เห็นถึงพ้ืนฐานของการพิมพ์ที่ถูกต้องแม่นย าจะเป็น 
พ้ืนฐานที่ดีในการพิมพ์งานด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์ได้อย่างมีประสิทธิภาพและรวดเร็ว 

2.  ครูอธิบายและชี้แจงค าอธิบายรายวิชาพิมพ์ดีดอังกฤษเบื้องต้น 
3.  ครูอธิบายและชี้แจงเกี่ยวกับจุดประสงค์การเรียนรู้ในวิชาพิมพ์ดีดอังกฤษเบื้องต้น 
4.  ครูอธิบายและชี้แจงเกี่ยวกับหลักเกณฑ์วิธีการวัดผลและประเมินผลของวิชาพิมพ์ดีด

อังกฤษเบื้องต้น 
5.  ครูให้นักเรียนแนะน าชื่อของตนเอง และชื่อสถานศึกษาของนักเรียนแต่ละคนโดยให้บอก

รายละเอียดเกี่ยวกับพ้ืนฐานการเรียนพิมพ์ดีดว่าได้เคยเรียนพิมพ์ดีดมาบ้างหรือไม่และถ้าเคยเรียน
มาแล้ว เรียนมานานเท่าไหร่ 



6.  ครูอธิบายพร้อมสาธิตการพับผ้าคลุมเครื่อง และแนะน าการใช้ส่วนประกอบต่างๆ ของ
เครื่อง ให้นักเรียนปฏิบัติตามและเปิดโอกาสให้นักเรียนซักถามข้อสงสัย 

7.  อธิบายเกี่ยวกับความรู้เบื้องต้นในการพิมพ์  ให้ค าแนะน าและข้อควรระวังในการใช้เครื่อง 
กิจนิสัยที่ดีในการพิมพ์  และการบ ารุงรักษาเครื่องพิมพ์ 

8.  ครูซักถามนักเรียนเพ่ือทบทวนความรู้ที่อธิบายในข้อ 6 และ 7 ทั้งรายบุคคลและทั้งชั้นเรียน 



โครงสร้ำงรำยวิชำ 
รหัสวิชำ 2200-1007    ชื่อวิชำ พิมพ์ดีดอังกฤษเบื้องต้น 1      ชั้นมัธยมศึกษำปีท่ี 5 
จ ำนวนเวลำ  60  ชั่วโมง/ภำคเรียน     จ ำนวน 2 หน่วยกิต        ภำคเรียนที่  1 
 

สัปดำห์
ที ่

หน่วยกำรเรียนรู้ หัวข้อ 
กำรจัดกิจกรรมกำร
เรียนรู้  (โดยสังเขป) 

จ ำนวน
คำบ 

1 ศึกษาส่วนประกอบต่าง 
ๆ ของเครื่องพิมพ์ดีด 

ความรู้พื้นฐานในการเรียน
พิมพ์ดีดอังกฤษ 1 

บรรยายพร้อมปฏิบัติ 3 

2 การสร้างเทคนิค การสร้างเทคนิคท่ีดีในการพิมพ์ บรรยายพร้อมปฏิบัติ 3 
3 - 7 การเรียนรู้แป้นเหย้า  

และแป้นอักษรต่าง ๆ 
การเรียนรู้แป้นเหย้าและแป้น
อักษรต่าง ๆ  

บรรยายพร้อมปฏิบัติ 14 

8  สอบปฏิบัติ ปฏิบัติ 2 
9 - 11 ศึกษาพัฒนาทักษะการ

พิมพ์เพ่ือเพ่ิมความเร็ว
และแม่นย า 

พัฒนาทักษธการพิมพ์เพ่ือเพ่ิม
ความเร็ว  ความแม่นย า 

บรรยายพร้อมปฏิบัติ 8 

12 - 13  การค านวณค าสุทธิ บรรยายพร้อมปฏิบัติ 6 
14 - 15 การเรียนรู้แป้นตัวเลข 

เครื่องหมายวรรคตอน 
การพิมพ์แป้นตัวเลข 
เครื่องหมายวรรคตอน  และ
สัญลักษณ์พิเศษ 

บรรยายพร้อมปฏิบัติ 6 

16 - 17  การพิมพ์สัมผัสเพ่ือพัฒนา
ทักษะความเร็วและความ
แม่นย า 

บรรยายพร้อมปฏิบัติ 10 

18  สอบปฏิบัติ ปฏิบัติ 2 
 

 


